
 

 

แผนภูมิขั้นตอนการใหบริการขอมูลขาวสาร 
ศูนยขอมูลขาวสาร  เทศบาลตําบลปากน้ํา 

**************************************** 
 

 

 

 

การแสดงตนดวยการลงชื่อในสมุดลงทะเบียน 

ตรวจดูวามีขอมูลขาวสารอยูในศูนยขอมูลขาวสารหรือไม 

ถามีขอมูลขาวสาร 

ในศูนยขอมูลขาวสาร 

ถามีขอมูลขาวสาร 

ในศูนยขอมูลขาวสาร 

ชวยเหลือ/แนะนํา/คนหาจากดัชนีขอมูลขาวสาร  

ที่เก็บ ณ ศูนยขอมูลขาวสารหรือแยกเก็บไวตางหาก 

ถายสําเนา 

รับรองสําเนาถูกตอง 

ใหกรอกแบบฟอรมคําขอ 

ใหความชวยเหลือในการกรอกแบบฟอรม      

หรือเจาหนาที่กรอกเอง 

สงผูรับผิดชอบพิจารณาวา                        

จะเปดเผยขอมูลขาวสารตามคําขอไดหรือไม 

ติดตอนัดหมายมาฟงผลคําขอ 

ถายสําเนา 

รับรองสําเนาถูกตอง 

ชําระคาธรรมเนียม 

ถาไมมีขอมูลขาวสารในหนวยงานนั้น

ใหคําแนะนําไปขอที่หนวยงานอื่น 


