
 
 
 

คู่มือประชาชน: งานจดัเก็บภาษีบ ารุงท้องที ่

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพื่อบริการประชาชน 
(กระบวนงานที่ 1 จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่) 

1. กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 - พระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่ พ.ศ. 2508 (แก้ไขเพ่ิมเติม ถึงฉบับที่ 3 พ.ศ. 2543) 

2. แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

กระบวนการงานบริการแต่ละขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที 

เพื่อความสะดวกเอกสารที่ต้องน ามา 
 กรณีช าระปกติ 

1. ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 
  

ผู้ช าระภาษีฯ แจ้งความจ านงขอช าระภาษี 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่แจ้งประเมินภาษี 

ผู้ช าระภาษีกรอกข้อมูลแสดงรายการภาษี 

ช าระภาษี 



-๒- 
 

กรณีการประเมินใหม่ 
1) ส าเนาทะเบียนบ้าน 
2) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
3) ส าเนาเอกสารสิทธิ์ 
4) ส าเนาหนังสือการเปลี่ยนแปลงเจ้าของที่ดิน 

กรณีเปลี่ยนแปลงเจ้าของท่ีดิน 
1) ใบเสร็จรับเงินของปีที่ผ่านมา 
2) เอกสารสิทธิ์ทีดิ่น 
3) บัตรประจ าตัวประชาชน 
4) ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน 

สถานที่ติดต่อ 
 งานจัดเก็บรายได้ กองคลัง ส านักงานเทศบาลต าบลปากน้ า ชั้น 2 อ.เมืองระนอง จ.ระนอง 

โทรศัพท/์โทรสาร  077-816302 

ช่องทางการร้องเรียน 
1) ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดระนอง ศาลากลางจังหวัดระนอง 
2) ส านักงานเทศบาลต าบลปากน้ า อ.เมืองระนอง จ.ระนอง โทรศัพท/์โทรสาร  077-816302 

 
 


