
คูม่อืสําหรบัประชาชน : การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 
หนว่ยงานทีѷใหบ้รกิาร :เทศบาลตาํบลปากน้ําอําเภอเมืองระนองจังหวัดระนองกระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงืѷอนไข (ถา้ม)ี ในการยืѷนคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิน่โดยเจาพนักงานทองถิ่นตองตรวจพจิารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจงคําสั่งไมอนญุาตพรอมดวยเหตุผลใหผูขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแตวันที่ไดรับคาํขอใน
กรณมีีเหตุจาํเปนท่ีเจาพนักงานทองถิน่ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยงัไมอาจมีคําสัง่ไมอนญุาตไดภายในกําหนดเวลาใหขยาย
เวลาออกไปไดอกีไมเกิน 2คราวคราวละไมเกิน 45วนัแตตองมหีนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจาํเปนแตละคราวใหผูขอรับ
ใบอนุญาตทราบกอนสิน้กาํหนดเวลาหรือตามท่ีไดขยายเวลาไวนัน้แลวแตกรณ ี
 
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

สถานทีѷใหบ้รกิาร 
เทศบาลตาํบลปากน้าํเลขท่ี 171 หมู 1 ตําบลปากน้าํอําเภอเมอืง
ระนองจงัหวัดระนอง/ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
(หมายเหตุ: -) 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปดใหบริการวันจันทรถงึวัน
ศุกร (ยกเวนวนัหยุดที่ทางราชการกาํหนด) ตั้งแตเวลา 
08:30 - 16:30 น. (มพีักเท่ียง) 

 
ข ัҟนตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีѷรบัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการดําเนนิการรวม :7 วัน 
 

ลําดบั ข ัҟนตอน ระยะเวลา สว่นทีѷรบัผดิชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นคําขออนุญาตกอสรางอาคารพรอมเอกสาร 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนญุาต
กอสรางอาคาร)) 

1 วนั เทศบาลตําบลปากน้ํา
อําเภอเมืองระนอง

จังหวดัระนอง 
 

2) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจสอบพจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนญุาต
กอสรางอาคาร)) 

2 วนั เทศบาลตําบลปากน้ํา
อําเภอเมืองระนอง

จังหวดัระนอง 
 

3) การพจิารณา 
เจาพนักงานทองถิน่ดําเนนิการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมอืงตรวจสอบสถานที่กอสรางจัดทํา
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบกฎหมายอ่ืนท่ีเกีย่วของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่องเขตปลอดภยัในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.จัดสรรทีดิ่นฯ 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนญุาต
กอสรางอาคาร)) 

2 วนั เทศบาลตําบลปากน้ํา
อําเภอเมืองระนอง

จังหวดัระนอง 
 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมมีต ิ
เจาพนักงานทองถิน่ตรวจพจิารณาแบบแปลนและพจิารณาออก
ใบอนุญาต (อ.1) และแจงใหผูขอมารบัใบอนุญาตกอสราง
อาคาร (น.1) 
(หมายเหตุ: (องคกรปกครองสวนทองถิ่นในพื้นท่ีท่ีจะขออนญุาต
กอสรางอาคาร)) 

2 วนั เทศบาลตําบลปากน้ํา
อําเภอเมืองระนอง

จังหวดัระนอง 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ0ฉบบั 
สําเนา1ฉบับ 
หมายเหต(ุกรณบีุคคลธรรมดา) 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
2) 

 
หนงัสอืรบัรองนติบิุคคล 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุกรณนีิตบิุคคล) 

- 

3) 
 

แบบคําขออนุญาตกอ่สรา้งอาคาร  (แบบข. 1) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต-ุ 

- 

4) 
 

โฉนดทีѷดนิน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้ม
เจา้ของทีѷดนิลงนามรบัรองสําเนาทกุหนา้กรณีผูข้ออนุญาตไมใ่ช่
เจา้ของทีѷดนิตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีѷดนิใหก้อ่สรา้ง
อาคารในทีѷดนิ 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

5) 
 

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ ีѷดนิและประกอบกจิการในนคิมอุตสาหกรรมหรอื
ใบอนุญาตฯฉบบัตอ่อายหุรอืใบอนุญาตใหใ้ชท้ ีѷดนิและประกอบ
กจิการ (สว่นขยาย) พรอ้มเงืѷอนไขและแผนผงัทีѷดนิแนบทา้ย 
(กรณอีาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

6) 
 

กรณทีีѷมกีารมอบอาํนาจตอ้งมหีนงัสอืมอบอํานาจตดิอากรแสตมป์
๓๐บาทพรอ้มสําเนาบตัรประจําตวัประชาชนสาํเนาทะเบยีนบา้น
หรอืหนงัสอืเดนิทางของผูม้อบและผูร้บัมอบอาํนาจ 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

7) 
 

บตัรประจาํตวัประชาชนและสําเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อีาํนาจลง
นามแทนนติบิคุคลผูร้บัมอบอํานาจเจา้ของทีѷดนิ (กรณเีจา้ของ
ทีѷดนิเป็นนติบิคุคล) 
ฉบบัจรงิ0ชดุ 
สําเนา1ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

8) 
 

หนงัสอืยนิยอมใหช้ดิเขตทีѷดนิต่างเจา้ของ (กรณกี่อสรา้งอาคาร
ชดิเขตทีѷดนิ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูขออนุญาต) 

- 

9) 
 

หนงัสอืรบัรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนญุาตเป็น
ผูป้ระกอบวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณทีีѷเป็นอาคารมี
ลกัษณะขนาดอยู่ในประเภทวชิาชพีสถาปตัยกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

10) 
 

หนงัสอืรบัรองของวศิวกรผูอ้อกแบบพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผู ้
ประกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ (กรณทีีѷเป็นอาคารมลีกัษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

11) แผนผงับรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนทีѷมลีายมอื - 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
 ชืѷอพรอ้มกบัเขยีนชืѷอตวับรรจงและคณุวฒุทิ ีѷอยูข่องสถาปนกิและ

วศิวกรผูอ้อกแบบตามกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 10 (พ.ศ.2528) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

12) 
 

รายการคาํนวณโครงสรา้งแผน่ปกระบชุืѷอเจา้ของอาคารชืѷออาคาร
สถานทีѷก่อสรา้งชืѷอคณุวฒุทิ ีѷอยู่ของวศิวกรผูคํ้านวณพรอ้มลงนาม
ทุกแผน่          (กรณอีาคารสาธารณะอาคารพเิศษอาคารทีѷ
กอ่สรา้งดว้ยวสัดุถาวรและทนไฟเป็นสว่นใหญ)่ กรณอีาคารบาง
ประเภททีѷต ัҟงอยูใ่นบรเิวณทีѷตอ้งมกีารคํานวณใหอ้าคารสามารถรบั
แรงส ัѷนสะเทอืนจากแผน่ดนิไหวไดต้ามกฎกระทรวงกาํหนดการรบั
นํ ҟาหนกัความตา้นทานความคงทนของอาคารและพืҟนดนิทีѷรองรบั
อาคารในการตา้นทานแรงส ัѷนสะเทอืนของแผน่ดนิไหวพ.ศ. 2540 
ตอ้งแสดงรายละเอยีดการคํานวณการออกแบบโครงสรา้ง 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

13) 
 

กรณใีชห้นว่ยแรงเกนิกวา่คา่ทีѷกําหนดในกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 6 
พ.ศ. 2527 เชน่ใชค้า่ fc > 65 ksc. หรอืคา่ fc’> 173.3 ksc. ให้
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบความม ัѷนคงแข็งแรงของวสัดุท ีѷ
รบัรองโดยสถาบนัท ีѷเชืѷอถอืไดว้ศิวกรผูคํ้านวณและผูข้ออนุญาตลง
นาม 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

14) 
 

กรณอีาคารทีѷเขา้ขา่ยตามกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 48 พ.ศ. 2540 ตอ้ง
มรีะยะของคอนกรตีทีѷหุม้เหล็กเสรมิหรอืคอนกรตีหุม้เหล็กไม่นอ้ย
กว่าทีѷกาํหนดในกฎกระทรวงหรอืมเีอกสารรบัรองอตัราการทนไฟ
จากสถาบนัทีѷเชืѷอถอืไดป้ระกอบการขออนุญาต 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

15) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของสถาปนกิผูค้วบคมุการ
กอ่สรา้งพรอ้มสําเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
สถาปตัยกรรมควบคมุ (กรณอีาคารทีѷตอ้งมสีถาปนกิควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

16) 
 

หนงัสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุงานของวศิวกรผูค้วบคมุการกอ่สรา้ง
พรอ้มสาํเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
(กรณอีาคารทีѷตอ้งมวีศิวกรควบคมุงาน) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารในสวนของผูออกแบบและควบคมุงาน) 

- 

17) 
 

แบบแปลนและรายการคาํนวณงานระบบของอาคารตาม
กฎกระทรวงฉบบัทีѷ 33 (พ.ศ. 2535) 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

18) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบปรบัอากาศ 

- 



ลําดบั ชืѷอเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพิѷมเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

19) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

20) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบป้องกนัเพลงิไหม ้
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

21) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบบาํบดันํҟาเสยีและการระบายนํҟาทิҟง 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

22) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบประปา 
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

23) 
 

หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของวศิวกร
ผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์
ฉบบัจรงิ1ชดุ 
สําเนา0ชุด 
หมายเหต(ุเอกสารท่ีตองยืน่เพิม่เตมิสาํหรบักรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัทีѷ 7 พ.ศ. 2528 ออก

ตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
(หมายเหตุ: -) 

คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
 
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 

ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
1) กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผงัเมือง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณยี (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรงุเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรงุเทพฯ 10400) 
4. ศูนยดํารงธรรมกรมโยธาธกิารและผงัเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รองเรียนดวยตนเอง 
6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ต้ังอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 
)) 



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
2) จังหวดัอื่นๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 

(หมายเหตุ: ((ผานศูนยดํารงธรรมประจาํจังหวดัทุกจังหวดั)) 
3) เทศบาลตําบลปากน้าํอําเภอเมืองระนองจังหวดัระนอง 

(หมายเหตุ: (เลขท่ี 171 หมู 1 ตําบลปากน้ําอําเภอเมืองระนองจงัหวัดระนอง 85000 / โทรศัพท 077-816302 / 
E-mail : paknum@pakrng.go.th / www.pakrng.go.th)) 

4) ศูนยบริการประชาชนสาํนักปลัดสาํนักนายกรฐัมนตร ี
(หมายเหตุ: ( เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตูปณ.1111 
เลขท่ี 1 ถ.พษิณโุลกเขตดุสติกทม. 10300)) 

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคู่มอืการกรอก 

ลําดบั ชืѷอแบบฟอรม์ 
ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

หมายเหต ุ

- 
 
 
 

ชืѷอกระบวนงาน:การขออนุญาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน:กรมโยธาธิการและผังเมืองกรมโยธาธิการและผงัเมืองกรมโยธาธิการและผังเมือง 

ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภมูิภาคและสวนทองถิน่ (กระบวนงานบรกิารท่ีเบ็ดเสร็จในหนวย
เดียว) 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง 
กฎหมายทีѷใหอ้ํานาจการอนญุาต หรอืทีѷเกีѷยวขอ้ง: 

 
1)พระราชบัญญติัควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
ระดบัผลกระทบ:บริการท่ีมคีวามสาํคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 

พืҟนทีѷใหบ้รกิาร:ทองถิน่ 

กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีѷกาํหนดระยะเวลา:พระราชบัญญติัควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงขอบญัญติัทองถิ่น
และประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอํานาจตามพระราชบัญญัติควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
ระยะเวลาทีѷกําหนดตามกฎหมาย / ขอ้กาํหนด ฯลฯ: 45.0 
 
ขอ้มูลสถติขิองกระบวนงาน: 

 จาํนวนเฉล่ียตอเดือน 0 

 จาํนวนคําขอทีม่ากท่ีสดุ 0 

 จาํนวนคําขอทีน่อยท่ีสุด 0 
 

ชืѷออา้งองิของคูม่อืประชาชน:การขออนญุาตกอสรางอาคารตามมาตรา 21 เทศบาลตาํบลปากน้าํศศิวมิลขจรแสงเจริญ 
 
 

เอกสารฉบับนี้ดาวนโหลดจากเว็บไซตระบบสารสนเทศศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันที่เผยแพรคูมือ: - 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ทีѷ 


