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คู่มือสําหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั Êงใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นนิตบุิคคลทีÉตั Êงขึ Êนตามกฎหมายต่างประเทศ 

หน่วยงานทีÉรับผิดชอบ:เทศบาลตําบลปากนํ Êา อําเภอเมืองระนอง จงัหวดัระนอง 

กระทรวง:กระทรวงพาณิชย์ 

 

1. ชืÉอกระบวนงาน:การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั Êงใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียน

เป็นนิติบคุคลทีÉตั Êงขึ Êนตามกฎหมายตา่งประเทศ 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:เทศบาลตําบลปากนํ Êา อําเภอเมืองระนอง จงัหวดัระนอง 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการทีÉให้บริการในสว่นภมิูภาคและสว่นท้องถิÉน (กระบวนงานบริการทีÉ

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงานบริการ:จดทะเบียน  

5. กฎหมายทีÉให้อาํนาจการอนุญาต หรือทีÉเกีÉยวข้อง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัทีÉ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

2) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืÉองกําหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 

3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัทีÉ 83 (พ.ศ. 2515)  เรืÉองกําหนดพาณิชยกิจทีÉไม่อยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมายว่า

ดว้ยทะเบียนพาณิชย์ 

4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัทีÉ 11) พ.ศ. 2553 

5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองแต่งตัÊงพนกังานเจ้าหนา้ทีÉและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัทีÉ 8) พ.ศ. 2552 

6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรืÉองการตัÊงสํานกังานทะเบียนพาณิชย์แตง่ตัÊงพนกังานเจ้าหนา้ทีÉและนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบบัทีÉ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัทีÉ 10) พ.ศ. 2553  

7) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรืÉองกําหนดแบบพิมพ์เพืÉอใช้ในการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555   

8) คําสัÉงสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ทีÉ 1/2553  เรืÉองหลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์ 

9) คําสัÉงสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ทีÉ 1/2554 เรืÉองหลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขคําขอจดทะเบียนพาณิชย์จงัหวดับึงกาฬ 

10) ประกาศกระทรวงฉบบัทีÉ 93  (พ.ศ. 2520) เรืÉองกําหนดพาณิชยกิจทีÉไม่อยู่ภายใตบ้งัคบัแห่งพระราชบญัญติั

ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัÉวไป  

7. พื ÊนทีÉให้บริการ: ท้องถิÉน  

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงทีÉกาํหนดระยะเวลา ไมมี่  
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ระยะเวลาทีÉกําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 0นาที 

9. ข้อมูลสถติ ิ

 จาํนวนเฉลีÉยต่อเดือน0  

 จาํนวนคาํขอทีÉมากทีÉสุด 0  

 จาํนวนคาํขอทีÉน้อยทีÉสุด 0  

10. ชืÉออ้างองิของคู่มือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย์ (ตั Êงใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอ

จดทะเบียนเป็นนิติบคุคลทีÉตั Êงขึ Êนตามกฎหมายตา่งประเทศเทศบาลตําบลปากนํ Êาศศิวิมลขจรแสงเจริญ  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที É ให้บริการกรุงเทพมหานครติดต่อ 

(1) สํานกังานเศรษฐกิจการคลงักรุงเทพมหานคร 

โทรศพัท์ : 02-224-1916 หรือ 02-225-1945 

(ใหบ้ริการกบัสถานประกอบการทกุแห่งทีÉมีทีÉตัÊงอยูใ่นกรุงเทพมหานคร) หรือ 

(2) สํานกังานเขตกรุงเทพมหานคร 

โทรศพัท์ : ติดต่อสํานกังานเขต 

(สถานประกอบการแห่งใหญ่ตัÊงอยูใ่นพืÊนทีÉรับผิดชอบของเขตไหนใหไ้ปยืÉนจดทะเบียนณสํานกังานเขตนัÊน)/

ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

2) สถานที É ให้บริการเทศบาลตําบลปากนํÊา เลขทีÉ 171 หมู่ 1 ตําบลปากนํÊา อําเภอเมืองระนอง จงัหวดัระนอง 

85000  โทรศพัท์ 077-816302/ติดต่อดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนัจนัทร์ถึงวนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีÉทางราชการกําหนด) ตัÊงแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีÉยง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ์ วธีิการ เงืÉอนไข(ถ้ามี) ในการยืÉนคาํขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยืÉนขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วนันบัตั Êงแตว่นัเริÉมประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยืÉนจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้ อืÉนยืÉนจดทะเบียนแทนก็ได้ 

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึÉงเป็นเจ้าของกิจการเป็นผู้ลงลายมือชืÉอรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร

ประกอบคําขอจดทะเบียน 
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4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนกังานเจ้าหน้าทีÉหรือดาวน์โหลด

จาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหตขุั Êนตอนการดําเนินงานตามคูมื่อจะเริÉมนบัระยะเวลาตั Êงแตเ่จ้าหน้าทีÉตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามทีÉระบไุว้ใน

คูมื่อประชาชนเรียบร้อยแล้วทั Êงนี ÊในกรณีทีÉคําขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วนและ/หรือมีความบกพร่องไมส่มบรูณ์

เป็นเหตใุห้ไมส่ามารถพิจารณาได้เจ้าหน้าทีÉจะจดัทําบนัทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานทีÉต้อง

ยืÉนเพิÉมเติมโดยผู้ยืÉนคําขอจะต้องดําเนินการแก้ไขและ/หรือยืÉนเอกสารเพิÉมเติมภายในระยะเวลาทีÉกําหนดในบนัทึก

ดงักลา่วมิเช่นนั Êนจะถือวา่ผู้ ยืÉนคําขอละทิ Êงคําขอโดยเจ้าหน้าทีÉและผู้ยืÉนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจจะลงนามบนัทกึ

ดงักลา่วและจะมอบสําเนาบนัทึกความพร่องดงักลา่วให้ผู้ยืÉนคําขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็นหลกัฐาน 

 

13. ขั Êนตอน ระยะเวลา และส่วนงานทีÉรับผดิชอบ 

ทีÉ ประเภทขั Êนตอน 
รายละเอียดของขั Êนตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานทีÉ

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา

เอกสาร/แจ้งผล 
 

5 นาที เทศบาลตําบล

ปากนํ Êาอําเภอ

เมืองระนอง

จงัหวดัระนอง 

- 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ้าหน้าทีÉการเงินรับชําระ

คา่ธรรมเนียม 
 

5 นาที เทศบาลตําบล

ปากนํ Êาอําเภอ

เมืองระนอง

จงัหวดัระนอง 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 

/เจ้าหน้าทีÉบนัทึกข้อมลูเข้า

ระบบ/จดัเตรียมใบสําคญั

การจดทะเบียน/หนงัสือ

รับรอง/สําเนาเอกสาร 

10 นาที เทศบาลตําบล

ปากนํ Êาอําเภอ

เมืองระนอง

จงัหวดัระนอง 

- 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร

และลงนาม/มอบใบ

ทะเบียนพาณิชย์ให้ผู้ยืÉนคํา

ขอ 

5 นาที เทศบาลตําบล

ปากนํ Êาอําเภอ

เมืองระนอง

จงัหวดัระนอง 

- 
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ระยะเวลาดําเนินการรวม 25 นาที 

 

14. งานบริการนี Êผ่านการดาํเนินการลดขั Êนตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผ่า่นการดําเนินการลดขั Êนตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยืÉนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนทีÉออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจําตวั

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สําเนาบตัร

ประจําตวัของ

ผู้ รับผิดชอบใน

การประกอบ

กิจการในประเทศ

พร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (สําเนาทะเบียน

บ้านของ

ผู้ รับผิดชอบใน

การประกอบ

กิจการในประเทศ

พร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง) 

 

15.2) เอกสารอืÉน ๆ สําหรับยืÉนเพิÉมเติม 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
คําขอจดทะเบียน

พาณิชย์ (แบ

กรมพฒันาธรุกิจ

การค้า 

1 0 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บทพ.) 

2) 

หนงัสือให้ความ

ยินยอมให้ใช้

สถานทีÉตั Êง

สํานกังานแหง่

ใหญ่โดยให้

เจ้าของร้านหรือ

เจ้าของ

กรรมสิทธิ Í ลงนาม

และให้มีพยานลง

ชืÉอรับรองอย่าง

น้อย 1 คน 

- 1 0 ฉบบั - 

3) 

สําเนาทะเบียน

บ้านทีÉแสดงให้

เห็นวา่ผู้ให้ความ

ยินยอมเป็นเจ้า

บ้านหรือผู้ขอ

เลขทีÉบ้านหรือ

สําเนาสญัญาเช่า

โดยมีผู้ให้ความ

ยินยอมเป็นผู้เช่า

หรือเอกสารสิทธิ Í

อย่างอืÉนทีÉผู้ เป็น

เจ้าของ

กรรมสิทธิ Í เป็น

ผู้ให้ความ

ยินยอมพร้อมลง

นามรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

4) 

แผนทีÉแสดงทีÉตั Êง

สํานกังานแหง่

ใหญ่และสถานทีÉ

สําคญับริเวณ

ใกล้เคียง

โดยสงัเขปพร้อม

ลงนามรับรอง

เอกสาร 

- 1 0 ฉบบั - 

5) 

สําเนาเอกสาร

แสดงการจด

ทะเบียนเป็นนิติ

บคุคลซึÉงมี

รายการเกีÉยวกบั

ชืÉอวตัถทีุÉประสงค์

ทนุทีÉตั Êง

สํานกังานรายชืÉอ

กรรมการและ

อํานาจกรรมการ

พร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (หากเป็นเอกสาร

ทีÉทําขึ Êนใน

ตา่งประเทศ

จะต้องมีคํารับรอง

ของโนตารีพบั

ลิคหรือบคุคลซึÉง

กฎหมายของ

ประเทศนั Êนๆตั Êงให้

เป็นผู้มีอํานาจ

รับรองเอกสาร

พร้อมด้วยคํา

รับรองของ

เจ้าหน้าทีÉกงสลุ

หรือสถานทตูไทย) 

6) 

หนงัสือแตง่ตั Êง

ผู้ รับผิดชอบ

ดําเนินกิจการใน

ประเทศไทย 

- 1 0 ฉบบั (หากเป็นเอกสาร

ทีÉทําขึ Êนใน

ตา่งประเทศ

จะต้องมีคํารับรอง

ของโนตารีพบั

ลิคหรือบคุคลซึÉง

กฎหมายของ



7/10 
 

ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ประเทศนั Êนๆตั Êงให้

เป็นผู้มีอํานาจ

รับรองเอกสาร

พร้อมด้วยคํา

รับรองของ

เจ้าหน้าทีÉกงสลุ

หรือสถานทตูไทย) 

7) 

ใบอนญุาต

ทํางานของ

ผู้ รับผิดชอบ

ดําเนินกิจการใน

ประเทศไทย 

(กรณีเป็นบคุคล

ตา่งด้าว) 

- 1 0 ฉบบั - 

8) 

ใบอนญุาต

ประกอบธรุกิจ

ของคนตา่งด้าว

หรือหนงัสือ

รับรองการใช้

สิทธิตาม

สนธิสญัญา (ถ้า

มี) 

- 1 0 ฉบบั - 

9) 

หนงัสือมอบ

อํานาจ (ถ้ามี) 

พร้อมปิดอากร

แสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบบั - 

10) 

สําเนาบตัร

ประจําตวัของ

ผู้ รับมอบอํานาจ 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

(ถ้ามี) พร้อมลง

นามรับรอง

สําเนาถกูต้อง 

11) 

สําเนาหนงัสือ

อนญุาตหรือ

หนงัสือรับรองให้

เป็นผู้จําหน่าย

หรือให้เช่าสินค้า

ดงักลา่วจาก

เจ้าของลิขสิทธิ Í

ของสินค้าทีÉขาย

หรือให้เช่าหรือ

สําเนา

ใบเสร็จรับเงิน

ตามประมวล

รัษฎากรหรือ

หลกัฐานการซื Êอ

ขายจาก

ตา่งประเทศ

พร้อมลงนาม

รับรองสําเนา

ถกูต้อง 

- 0 1 ฉบบั (ใช้ในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการขายหรือให้

เช่าแผน่ซีดีแถบ

บนัทึกวีดิทศัน์

แผน่วีดิทศัน์ดีวีดี

หรือแผน่วีดีทศัน์

ระบบดิจิทลั

เฉพาะทีÉเกีÉยวกบั

การบนัเทิง) 

12) 

หนงัสือชี Êแจง

ข้อเท็จจริงของ

แหลง่ทีÉมาของ

เงินทนุและ

หลกัฐานแสดง

จํานวนเงินทนุ

หรืออาจมาพบ

- 1 0 ฉบบั (ใช้ในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการค้าอญัมณี

หรือเครืÉองประดบั

ซึÉงประดบัด้วยอญั

มณี) 
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ทีÉ 
รายการเอกสาร

ยืÉนเพิÉมเติม 

หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จาํนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จาํนวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

เจ้าหน้าทีÉเพืÉอทํา

บนัทึกถ้อยคํา

เกีÉยวกบั

ข้อเท็จจริงของ

แหลง่ทีÉมาของ

เงินทนุพร้อม

แสดงหลกัฐาน

แสดงจํานวน

เงินทนุก็ได้ 

13) 

หลกัฐานหรือ

หนงัสือชี Êแจงการ

ประกอบอาชีพ

หุ้นสว่นจําพวก

ไมจํ่ากดัความรับ

ผิดหรือกรรมการ

ผู้มีอํานาจของ

ห้างหุ้นสว่นหรือ

บริษัทแล้วแต่

กรณี 

- 1 0 ฉบบั (ใช้ในกรณี

ประกอบพาณิชย

กิจการค้าอญัมณี

หรือเครืÉองประดบั

ซึÉงประดบัด้วยอญั

มณี) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (คาํขอละ) 

ค่าธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสารชุดละ 

ค่าธรรมเนียม30 บาท 

หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนเทศบาลตําบลปากนํ Êาจงัหวดัระนอง 

หมายเหตุ(เลขทีÉ 171 หมู่ 1 ตําบลปากนํÊา อําเภอเมืองระนอง จงัหวดัระนอง 85000 โทรศพัท์ 077-816302) 

2) ช่องทางการร้องเรียนร้องเรียนตอ่กองทะเบียนธรุกิจกรมพฒันาธรุกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์ 

หมายเหตุ(0-2547-4446-7) 

3) ช่องทางการร้องเรียนโทรศพัท์ : Call Center 1570 

หมายเหตุ- 

4) ช่องทางการร้องเรียนเวบ็ไซต์  : www.dbd.go.th 

หมายเหตุ- 

5) ช่องทางการร้องเรียนศนูย์บริการประชาชนสํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขทีÉ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดสิุตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

1) คูมื่อการกรอกเอกสาร 

- 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันทีÉ

พมิพ์ 

08/09/2558 

สถานะ รออนมุตัิขั ÊนทีÉ 2 โดยสํานกังานก.พ.ร. 

(OPDC) 

จัดทาํ

โดย 

เทศบาลตําบลปากนํ Êาอําเภอเมืองระนอง

จงัหวดัระนองสถ.มท. 

อนุมัติ

โดย 

- 

เผยแพ

ร่โดย 

- 

 


